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사유서 (지각·조퇴·결근)





	소  속
	

	성  명
	

	직  위
	



	구  분
	· 지 각          □ 조 퇴         □ 결 근

	사전보고
	□ 보 고    □ 미 보 고
	확인자
	

	사전보고 시간
	
	미보고 사유
	

	지  각
	출근 시간
	

	조  퇴
	조퇴 시간
	

	결  근
	결근 일자
	

	내  용
	



위와[image: ] 같이 사유서를 제출합니다.

20     년    월     일
작성자 : 
(인)
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